G E M E N G AFFAIRE SUIVIE PAR :

Service responsable de

SCHEFFLENG

REMBOURSEMENT SUR SOMME AVANCEE

1. AU PROFIT DE

Nom: ‘

Prénom: ‘

Matricule: DD[D DD DD D[DDD

Service/Ecole: ‘

Adresse: ‘

Code postal et localité:

Par virement au compte: IBAN: ‘

BIC: ‘

2. TABLEAU RECAPITULATIF

Joindre toutes les piéces justificatives (factures et/ou tickets acquittés, extraits bancaires).
Les piéces justificatives doivent étre collées dans lordre du tableau sur une feuille DIN A4.

Fournisseur Objet de ladépense

Montanten €

Total:
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3. PIECES A JOINDRE DANS LE CAS D'UNE DEMANDE DE REMBOURSEMENT OU DE DECOMPTE SUR AVANCE

FACTURE FOURNISSEUR EN MAIN PROPRE

TICKET DE CAISSE

ACHATS EN LIGNE

Annexer la/les factures

Annexer le/les ticket(s) de caisse

Annexer la/les facture(s)

Preuve(s) de paiement

1. Paiement cash : Mention « payé »
avec cachet et signature fournisseur

2. Paiement par carte: Mention « payé »
avec cachet et signature fournisseur

Sinon

Souche duterminal de paiement
Copie extrait carte de crédit

Copie extrait de compte carte de
crédit/débit, Payconiq, Apple Pay, etc.

Preuve(s) de paiement
1. Paiement cash:Mention « payé »

2. Paiement par carte: Mention «payé »

Sinon

Souche duterminal de paiement
Copie extrait carte de crédit

Copie extrait de compte carte de
crédit/débit, Payconiq, Apple Pay, etc.

Preuve(s) de paiement

Copie de lafacture
Copie extrait carte de crédit/débit

La demande de remboursement en devise étrangére doit obligatoirement étre accompagnée d’un extrait de compte.

4. DEMANDE CERTIFIEE EXACTE

Schifflange, le

5. A COMPLETER PAR LADMINISTRATION

(Signature du demandeur)

Exercice: ‘

Article budgétaire: ‘

Date: ‘

Nom et signature du chef de service:
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